Configuracion de correo

Windows: Outlook (POP)

A continuacién se explicara cémo llevar a cabo la configuracion de correo Windows Outlook

en 12 pasos rapidos. Utilice las imagenes como guia.

1.Para iniciar, dirijase al menu principal de
Windows, busque y seleccione Control Panel /
Panel de control

2. Una vez en el panel de control, seleccione Mail.

|23 Todos los elementos de Panel de control

4 [EE > Panel de control » Todos los elementos de Panel de control
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3. Seleccione "E-mail ACCOUﬂtS"/ Cuentas ( 3 Setup e-mail accounts and directories.
d lectroni o
e correo electronico Data Files

& Change settings for the files Outlook uses to
,9‘\3 store e-mail messages and documents.

Profiles

data files. Typically, you only need one.

% Setup multiple profiles of e-mail accounts and

Data Files...

Show Profiles...

Close




4.Seleccione “New”/ Nuevo

5. Haga click en la opcion “Manual
setup or additional server types”/
Configurar manualmente las
opciones del servidor o tipos de
servidores adicionales.

Luego seleccione Next / Siguiente.

6.Seleccione la opcién “POP o IMAP".
Luego haga click en Next / Siguiente.

M Account Settings

Email Accounts

Yau can add or remove an account. You can select an account and change its settings.

Email  Data Files RSS Feeds SharePoint Lists Internet Calendars Published Calendars Address Books

o Mew...
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Close
A Add Account
Auto Account Setup

Manual setup of an account or connect to other server types,

_) E-mail Account

®)iManual setup or additional server types

B Add Account

Choose Service

() Outiook.com or Exchange ActiveSync compatible service

= ——

Connect to a service such as Outlook.com to access email, calendars, contacts, and tasks

(®) POP or IMAP
Connect to a POP or IMAP email account




7. A continuacion complete los
campos con la informacién

B Add Account 4

POP and IMAP Account Settings

correspondiente: o the sl sorvar etings for your account.
User Information
Nombre: su nombre Tour Name: Your Name
Email Address: soporte@pro-red.com Mail to keep offline: All
Server Information '
Direccion de correo: aqui debe Account Type: POP -
escribir su direcciéon de correo FEma b secure.emailsrvr.com
L. . - Qutgoing mail server [SMTP): secure.emailsryr.com
electronico. En la imagen se utiliza Logon Information
como ejemp|0: e soporte@pro-red.com
soporte@pro-red.com e |

B Remember password

[T] Require logon using Secure Password Authentication

(5P
Tipo de cuenta: debe seleccionar I:l

la opcion POP

< Back L Cancel

Servidor de correo entrante: secure.emailsrvr.com
Servidor de correo saliente:secure.emailsrvr.com

Nombre de usuario: su direccion de correo electrénico.
Contrasena: contrasefia de su correo electrénico.

8. Una vez completada la informacion, haga click en “More Setting”/ Mas
configuraciones.

Internet E-mail Settings X

9. Seleccione la pestafia “Outgoing server”/

. . Gmer-‘«avan:ed
Servidor de salida.

IZ My outgoing server (SMTP) requires authentication
®) Use same settings as my incoming mail server

) Log on using

Haga click seleccionando: “Mi servidor de salida
(SMTP) requiere autenticacion” y “Utilizar la
misma configuracién que mi correo de entrada”,
como se muestra con las flechas rojas en la
imagen.



mailto:soporte@pro-red.com

10. Seleccione la pestafia Advanced /
Avanzadas.

En esta pestafia primero seleccione SSL
donde dice “Use the following type of
encrypted connection”/ Usar el siguiente tipo
de conexion cifrada.

Luego cambie los nimeros en los campos
indicados en la imagen. El puerto de entrada
(Incoming server) debe decir 995 y el puerto
de salida (Outgoing) 465.

Una vez realizados los cambios mencionados,
haga click en Ok / Aceptar.

11. Seleccione Next / Siguiente.

General Outgoing Servef Advanced
Server Port Numbers
Incoming server (POP) 995 Use Defaults
Use the following type of encrypted connection: v
Qutgoing server (SMTP) 465

ssL__Jv

Use the following type of encrypted connection:

Server Timeouts

Short ® Long 1 minute
Folders

Root folder path:

Sent ltems

[] Do not save copies of sent items

Deleted Items

:l Mark items for deletion but do not move them automatically

Items marked for deletion will be permanently deleted when
the items in the mailbox are purged.

§| Purge items when switching folders while online

Cancel

Test Account Settings

12. La siguiente ventana le
mostrara el testeo de la
configuracion, si fue realizada
con éxito su cuenta esta lista
para utilizar.

continue,

Tasks

Tasks  Emors

s/.l.oq onto incoming mail server (IMAP)
V' Send test e-mail message

Congratulations! All tests completed successfully, Click Close to

Close

Status

Completed
Completed



